
Webクリエイター科②
Webスキルを身に付けて、就職に活かす

①

Word・Excelパソコンスキル

送付状や案内状、売上表や名簿、グラフなどの作成技術を習得

ホームページ関連スキル

ハードウェア、ネットワーク知識、やグラフィックソフトなどの関連技術を習得②

ホームページ作成スキル

ホームページの作成およびレイアウト編集の技術を習得

③

当校は、キャリアコンサルタントが常駐しているので、

気軽に就職の相談が可能です。

●求人情報の相談、応募書類の添削、面接対策、など

●主な就職先：一般事務、OA事務等

●Word文書処理技能認定試験 3級

●Excel®表計算処理技能認定試験 3級

●Webクリエイター能力認定試験スタンダード

※上記の試験は、訓練実施場所で受験できます。（任意受験）

平成30年

6月26日㊋

詳細は裏面をチェック！ >>

募集開始

7月24日㊋

ハロートレーニング（離職者訓練）～急がば学べ～
平成30年度 訓練生募集

〒400-0501 南巨摩郡富士川町青柳町3492
TEL(0556)22-3171 FAX(0556)22-3172

資格を取得し、再就職を勝ち取ろう
【問い合わせ先】
山梨県立峡南高等技術専門校

デュアルシステムとは・・・
民間教育訓練機関等を活用した座学訓練と企業等における実習型訓練を
実施するもの。

座学3ヵ月+企業実習1ヵ月コース【訓練場所（中央市）】

デュアルシステム

８月24日㊎ 12月21日㊎

訓練期間

平成30年 平成30年

●午前9：00～午後4：00（月～金曜）

●休日･･･土・日・祝日、その他カレンダーによる

訓練目標

資格取得目標

募集期間

就職支援の充実した体制

定員

20名



■受講料：無料（ただし、教科書代などは自己負担）

教科書代4,700円程度、訓練生総合保険3,600円

検定試験料（任意）

● Word文書処理、Excel®表計算技能認定試験 3級：各5,800円

● Webクリエイター能力認定試験スタンダード：5,70０円

■応募資格：次のいずれかに該当する方

① 公共職業安定所（ハローワーク）に求職申込みをし、キャリアコ

ンサルティングを受けた結果、公共職業安定所長が受講をあっせ

んする方。

② ジョブ・カードを作成されている方、または訓練開始までに作成

できる方。

■対象者：ワード、エクセルの基礎ができる方。

（ワードは文字入力ができる程度、エクセルは簡単な表が作れる程度）

■応募方法：職業相談を受けた後に、入校願書・履歴書（顔写真を貼

付）を住居所を管轄するハローワークに提出してください。

（用紙はハローワークに用意してあります。なお、提出された書類は

返還しませんので、御了承ください。）

■その他：訓練期間中、雇用保険受給者は、雇用保険基本手当等を受

給することができます。また、それ以外の方には、職業訓練受講給

付金を受給することができる制度があります。いずれも、手当の支

給には一定の要件がありますので、必ずハローワークの窓口へ御相

談ください。

■入校選考：平成30年8月3日（金）・６日（月）・7日（火）

のいずれか指定する日（面接） 選考場所：峡南高等技術専門校

●訓練カリキュラム

ＮＰＯ法人 山梨県キャリアコンサルティング協会

ビジネススクールやまなし
山梨県中央市若宮49-7 TEL:055-274-7722

やまなし 訓練

●訓練実施場所

駐車場あり（20台以上駐車可能で無料です。）
最寄駅：常永駅、小井川駅
ハローワーク甲府へ車で15～20分。日々の訓練
終了後でも気軽に通える距離です。

科 目 科 目 の 内 容 時間

学
科

訓練導入講習 ビジネスコミュニケーション、ビジネスマナー等 27

コンピュータの基礎と操作
ｿﾌﾄｳｪｱ、ﾊｰﾄﾞｳｪｱ、ｺﾝﾌﾟﾗｲｱﾝｽ、ｾｷｭﾘﾃｨ、検定概要、ｷｰﾎﾞｰﾄﾞﾄﾚｰﾆﾝｸﾞ
日本語文書入力練習

6

ビジネスコミュニケーション コミュニケーション向上技法、問題解決技法 6

Ｗｅｂ基礎知識 Ｗｅｂ関連の言語、ＨＰ作成、サイト管理に必要なスキル 12

ネットワークの基礎 Windows、Web、E-Mail、ﾌｧｲﾙ操作、ﾈｯﾄﾜｰｸ、ﾌｧｲﾙ共有とNAS等 6

Ｗｅｂサイト構築の基礎 Webサイト構築に関する基礎知識と操作方法 12

就職支援 自己理解、応募書類作成、キャリアコンサルティング、面接対策等 18

ガイダンス ガイダンス 8

実

技

文書作成実習（Word） 文書作成ソフトによるビジネス文書作成 51

表計算実習（Excel） 表計算ソフトよるビジネス資料作成 51

ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝ実習 プレゼンテーションソフトによる資料作成 21

ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ作成基礎実習 ページ作成、画像挿入など基本的なページの作成 42

ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ作成応用実習 HTML,CSS,JavaScriptなどを用いた高度なページの作成 33

画像加工実習 画像編集ソフトを利用したホームページ素材の作成 12

検定対策・修了課題 検定対策、模擬試験、修了課題の企画・制作・発表など 90

職
場
実
習

接客・接遇 お客様対応、案内、電話応対など 20

文書・資料・帳票作成 パソコンを使った資料作成、通常業務の補佐など 30

システム管理業務 ホームページ作成、更新など実習先での業務 40

訓練時間総合計 485時間（学科 95時間、実技 300時間 職場実習90時間）

山梨大学
附属病院

イッツモア玉穂店
とり鉄

←常永駅

国母工業団地→←市川大門線

セブン
イレブン

公園

N

ガソリン
スタンド

↓イオンタウン

甲府信金

若宮

若宮北

ビジネススクール
やまなし


